Nr. 1546 din 31.08.2024

Regulamentul intern al unitifii de invafadmant

Art. 1. Toate cadrele didactice implicate prin natura functiei in instruirea si educarea elevilor
scolii vor trebui sd dea dovadd de punctualitate, responsabilitate, consecventa, corectitudine,
fermitate si seriozitate in rezolvarea tuturor problemelor legate de demersul instructiv-
educativ gi si respecte Codul de Etica aprobat la $coala Gimnaziald Uivar.

Art. 2. Toate cadrele didactice au datoria de a se preocupa de conservarea si imbundtétirea
bazei materiale a scolii si de a utiliza cu responsabilitate resursele materiale din dotare. Silile
de clasd vor fi in responsabilitatea directd a invatitorilor si profesorilor diriginti care au
obligatia de a recupera de la colectivele respective contravaloarea daunelor produse.

Art. 3. Organizarea unor reuniuni ocazionate de diverse sarbatori se va face fira exceptie in
afara orelor de curs.

Art. 4 . Organizarea oricarui tip de manifestare colectiva cu caracter extragcolar, care se va
desfagura prin implicarea cadrelor didactice si elevilor scolii va fi adusd la cunostinta
conducerii scolii cu cel putin 3 zile inainte de desfasurare.

Art, 5 . Este interzis consumul de bauturi alcoolice sau prezenta sub influenta alcoolului in
incinta scolii.

Art. 6. In prima sdptimana a fiecdrui semestru cadrele didactice vor prezenta conducerii
scolii planificdrile anuale si semestriale. fn cursul semestrului autorii planificarilor pot
interveni cu modificari sau completari.

Art. 7. In cazul in care un membru al personalului din scoald nu poate fi prezent la program
din motive medicale sau situatii deosebite, este de datoria sa sa anunte conducerea scolii la
inceputul zilei respective. Neanuntarea in prealabil a absentei se considerd absentd
nemotivatd. Concediile medicale trebuie aduse la secretariatul unitétii in termen de maxim 3
zile de la eliberarea acestora de catre medic.

Art. 8. Personalul didactic are dreptul de utilizare a tuturor echipamentelor din dotare care le
sunt necesare in procesul instructiv-educativ §i pentru propria perfectionare .

Art. 9. Profesorii diriginti si invatatorii au obligatia de a fine evidenta invoirilor medicale si a
cererilor de invoire a elevilor de la parinti intr-un dosar / plic special.

Art. 10. Activitatile extracurriculare pe care profesorul diriginte sau invatatorul le organizeaza
cu colectivul de elevi trebuie si se desfasoare in afara orelor de curs.

Art. 11. In cazul in care desfisurarea consiliilor profesorale se suprapune cu anumite ore de
curs, profesorii care predau la clasele respective au obligatia de a recupera orele pierdute,
prezenta la consiliile profesorale fiind obligatorie.

Art. 12. Cadrele didactice au obligatia de a stabili si promova in relatia cu elevii si parintii
acestora principiile corectitudinii si respectului reciproc, de a manifesta transparentd si
deschidere pentru comunicarea bilaterala.

Art. 13, Nu este permisa intarzierea cadrelor didactice la ora de curs.

Art. 14. Cadrele didactice au obligatia de a semna zilnic condica de prezentd si de a consemna
in aceasta titlul lectiei.

Art. 15. Cadrele didactice au obligatia de a se supune controlului medical efectuat de
Medicina Muncii pentru anul scolar 2024 - 2025.

Art. 16. Cadrele didactice rdaspund de corectitudinea mediilor incheiate si de trecerea acestora
in registrul matricol in termenul stabilit de conducerea unitatii.

Art, 17. 1ntreg personalul scolii are obligatia de a-si desfagura activitatea astfel incét sa fie
aplicate §i promovate normele specifice de asigurare a calititii in invatimaéntul preuniversitar.



Art. 18. Cadrele didactice au obligatia de a evalua rezultatele la invétaturd in mod ritmic in
conformitate cu metodologiile elaborate de Serviciul Nafional de Evaluare si Examinare.

Art. 19. Aprecierea performantelor elevilor la invititurd se face cu calificative la
invatdmantul primar si cu note de la 10 la | la invatdmantul gimnazial.

Art. 20. Calificativele si notele acordate se comunicé imediat elevilor, se motiveaza i se trec
in documentele de inregistrare corespunzitoare, numai de invéatatorul sau profesorul care a
efectuat evaluarea.

Art, 21. Rezultatele lucrarilor scrise semestriale (la obiectele la care acestea se dau) vor fi
analizate impreund cu elevii, vor fi péstrate in scoald pand la sférsitul anului scolar si vor
putea fi consultate de péarintii elevilor in cazul in care acestia doresc si le vada, in prezenta
profesorului care preda disciplina respectiva .

Art. 22. Situatia scolara se va incheia conform Regulamentului gcolar.

Art. 23. Invigatorii si profesorii diriginti au obligatia de a completa corect documentele
scolare, pe baza actelor originale sau a copiilor xeroxate i de a proceda la actualizarea datelor
ori de céte ori este nevoie.

Art. 24. Este interzisa modificarea de note sau medii. Notele neclare sau eronat consemnate se
pot anula prin taierea cu o linie numai cu cerneala rosie dupa care se va aplica sigiliul scolii si
semnitura directorului scolii. In acelasi mod se va proceda si la anularea mediilor inscrise
eronat.

Art. 25. Motivarea absentelor elevilor se va face numai de catre invatitor sau diriginte in baza
unei adeverinte medicale eliberate de medicul cabinetului scolar, de medicul de familie sau
de o unitate spitaliceascd. In situatii deosebite, motivarea absentelor se poate face pe baza
unei cereri intocmite de parinti si avizatd de conducerea scolii.

Art. 26. Toate cadrele didactice impreuni cu secretarii scolii rdspund permanent de asigurarea
protectiei cataloagelor, a registrelor matricole si a condicilor de prezenta.

Art. 27. Se interzice scoaterea din incinta scolii a documentelor gcolare mentionate la art. 26
pentru completare sau din alte motive.

Art. 28. In unitétile de invdtdmént se asigurd dreptul fundamental la invétatura si este interzisa
orice forma de discriminare a copiilor/elevilor si a personalului din unitate.

in unitatile de invatimant sunt interzise misurile care pot limita accesul la educatie al elevilor,
cum ar fi, de exemplu, efectuarea de cétre acestia a serviciului pe scoald, interzicerea
participdrii la cursuri sau sanctionarea elevilor care nu poartd uniforma unitatii de invatamant
sau altele asemenea.

Art. 29. Toti invatatorii si profesorii au obligatia de efectua serviciul pe scoala conform
programarii.

Art. 30. In primele 15 zile ale anului scolar vor fi completate, actualizate si avizate toate
carnetele de note ale elevilor, actiune de care sunt responsabili invatatorii si dirigintii claselor.
Art. 31. Personalul didactic al scolii are obligatia de a-si completa dosarul personal cu actele
necesare. La dosarul personal vor fi prezentate numai acte in copie, $coala neasumandu-si
raspunderea pentru péstrarea actelor originale.

Art. 32. invoirea cadrelor didactice de la cursuri se va face numai in cazuri bine justificate , cu
aprobarea conducerii §colii, pe bazi de cerere scrisd si care presupune in mod obligatoriu
asigurarea suplinirii cu cadru didactic de specialitate.

Art. 33, Cadrele didactice in general, Invatatorii si profesorii diriginti in special, au obligatia
de a insoti permanent elevii la toate activititile de grup organizate cu aprobarea conducerii
scolii: excursii, drumetii, viziondri de spectacole, actiuni cultural-artistice si sportive,
concursuri, serbarea scolii etc.

Art. 34. Este interzisa scoaterea elevilor de la ore pentru abateri disciplinare sau pentru a
rezolva diferite probleme striine de activitatea gcolara planificata.

Art. 35. In incinta scolii fumatul este interzis.



Art. 36. Este interzisd stringerea de bani de la elevi §i pastrarea lor de cétre invafatori sau
profesori. La nivelul fiecdrei clase se va stabili un périnte sau un elev, responsabil financiar
care se va ocupa de gestionarea temporara a unor fonduri banesti

Art. 37. Se interzice crearea si functionarea in incinta gcolii a oricdror formatiuni politice,
desfisurarea unor activititi de propaganda politica, a celor de prozelitism religios sau a
oriciror forme de activitate care incalci normele de moralitate ce primejduiesc sdndtatea
fizicd sau psihica a elevilor.

Art. 38. Se interzice transmiterea de mesaje politice parintilor prin intermediul elevilor,
acceptarea in spatiul scolar a unor afige cu mesaj electoral.

Art. 39. Se interzice tuturor cadrelor didactice sa foloseasca parti din pauzele elevilor pentru
terminarea activiti{ii de predare- invéfare.

Art. 40. Invatitorii si profesorii care au ultima or# din au obligatia de a supraveghea eliberarea
integrald a spatiilor, in mod ordonat si operativ, constatdnd si eventualele nereguli ce vor fi
semnalate invéatdtorului sau profesorului de serviciu.

Art. 41. Toate cadrele didactice au obligatia de a informa in mod operativ conducerea scolii
cu privire la orice aspect legat de manifestiri necorespunzatoare ale unor elevi sau ale unor
colegi ce sunt sanctionabile conform prezentului regulament.

Art. 42. Toti invatitorii si profesorii dirigingi vor informa In mod operativ périntii elevilor
pentru orice abatere sivérsitd de acestia, atat in scoald cdt §i in afara ei, i vor stabili de comun
acord masurile care trebuie luate.

Art. 43. Este interzisa tratarea la orele de dirigentie a unor teme din specialitatea profesorului
diriginte, in afara tematicii precizate in planificare activitatii educative.

Art. 44. La clasele C.P. - IV, este interzisa tratarea Tn timpul orelor la unele obiecte din orar a
unor teme de la alte obiecte in scopul recuperérii materiei.

Art. 45. Cadrele didactice debutante se vor pregiti zilnic pentru lectii, intocmind proiecte
didactice pe care le vor prezenta saptdmanal conducerii gcolii pentru avizare.

Art. 46. Este interzisa pardsirea clasei de citre profesor in timpul desfasurdrii orelor .

Art. 47. Este interzisi scurtarea orelor previizute in orar, in special a ultimelor ore , cu
exceptia cazurilor in care acest lucru este stabilit de conducerea scolii in scopul dersfagurdrii
unor activititi la nivelul intregii scoli.

Art. 48. Numai invigitorii si profesorii diriginti vor aproba plecarea elevilor navetisti cu o
fractiune de timp mai inainte la ultima ord de curs.

Art. 49. Toate cadrele didactice au obligatia de a consulta materialele informative puse la
dispozitie in cancelarie si de a se conforma necondifionat.

Art. 50. Toate cadrele didactice vor urméri continutul fisei postului si contractual colectiv de
munca §i vor respecta legislatia in vigoare.

Art. 51. (a) Competeniele, responsabilititile, drepturile si obligatiile personalului din
invataméntul sunt cele reglementate de legislatia in vigoare.

(b) Personalul din invitdmantul preuniversitar trebuie si indeplineasca conditiile de studii
cerute pentru postul ocupat si sa fie apt din punct de vedere medical.

(c) Personalul din invatdméntul preuniversitar trebuie s aibd o finutd morald demna, in
concordantd cu valorile pe care trebuie si le transmiti elevilor, o vestimentatie decentd §i un
comportament responsabil.

(d) Personalului din invatdmantul preuniversitar ii este interzis sd desfagoare acfiuni de
naturd si afecteze imaginea publica a elevului, viata intima, privaté gi familiala a acestuia.

(e) Personalului din inva{amantul preuniversitar ii este interzis sa aplice pedepse corporale,
precum si s3 agreseze verbal, fizic sau emotional elevii gi/sau colegii.

(f) Personalul din invjamantul preuniversitar are obligatia de a veghea la sigurania elevilor,
in incinta unitatii de invatimant, pe parcursul desfisurarii programului scolar si a activitagilor
extracurriculare/extragcolare.



(g) Personalul din invatamantul preuniversitar are obligatia sa sesizeze, dupa caz, institutiile
publice de asistentd sociald/educationala specializatd, directia generald de asistenta sociald si
protectia copilului in legétura cu orice incélcari ale drepturilor copilului/elevului, inclusiv in
legatura cu aspecte care ii afecteaza demnitatea, integritatea fizicd si psihica.

Art. 52. Personalul didactic auxiliar este organizat in compartimente de specialitate care se
afla in subordinea directorului/directorului adjunet, in conformitate cu organigrama unitatii de
invatamant.

Art. 53. Se interzice personalului didactic de predare sd conditioneze evaluarea elevilor sau
calitatea prestatiei didactice la clasa de obfinerea oricdrui tip de avantaje de la elevi sau de la
reprezentantii legali ai acestora. Astfel de practici, dovedite de organele abilitate, se
sanctioneazi conform legii.

Art. 54. In unititile de nvatimant se organizeazi permanent, pe durata desfisurarii cursurilor,
serviciul pe scoala al cadrelor didactice, in zilele in care acestea au mai putine ore de curs.
Numarul si atributiile profesorilor de serviciu se vor stabili in functie de dimensiunea
perimetrului scolar, de numarul elevilor §i de activitatile specifice care se organizeazi in
unitatea de inv#{dmant.

Art. 55. (1) In unititile de invatimént, personalul este format din personal didactic de
conducere, didactic de predare si de instruire practicd, didactic auxiliar si personal nedidactic.

(2) Selectia personalului didactic, a celui didactic auxiliar si a celui nedidactic din unitétile de
invdtamant se face conform normelor specifice fiecarei categorii de personal.

(3) Angajarea personalului didactic de predare, didactic auxiliar si nedidactic in unitatile de
invatamant cu personalitate juridica se realizeaza prin incheierea contractului individual de
muncd cu unitatea de invatdmant, prin reprezentantul siu legal.

Art. 56. (1) Drepturile si obligatiile personalului din inva{imént sunt reglementate de
legislatia in vigoare.

(2) Personalul din invdtaméantul preuniversitar trebuie sa indeplineasca conditiile de studii
cerute pentru postul ocupat si sd fie apt din punct de vedere medical.

(3) Personalul din invatdmantul preuniversitar trebuie si@ aibd o tinutd morald demnd, in
concordantd cu valorile pe care trebuie sd le transmitd copiilor/elevilor, o vestimentatie
decentd si un comportament responsabil.

(4) Personalului din invatamantul preuniversitar ii este interzis sa desfisoare actiuni de natura
sd afecteze imaginea publica a copilului/elevului, viata intima, privata si familiald a acestuia
sau ale celorlalti salariati din unitate.

(5) Personalului din invatiméntul preuniversitar ii este interzis sa aplice pedepse corporale,
precum si sa agreseze verbal, fizic sau emotional copiii/elevii gi/sau colegii.

(6) Personalul din invafiméntul preuniversitar are obligatia de a veghea la siguranfa
copiilor/elevilor, pe parcursul desfisurdrii programului gcolar §i a activitatilor scolare si
extracurriculare/extrascolare.

(7) Personalul din invatamantul preuniversitar are obligatia si sesizeze, dupa caz, institutiile
publice de asistentd sociala/educationald specializatd, directia generald de asistenta sociald si
protectia copilului in legaturd cu orice incalcari ale drepturilor copiilor/elevilor, inclusiv in
legatura cu aspecte care le afecteazi demnitatea, integritatea fizica si psihica.

Art. 57. — (1) Structura de personal §i organizarea acestuia se stabilesc prin organigrama,
prin statele de functii si prin proiectul de incadrare ale fiecarei unitati de invatdmant.

(2) Prin organigrama unitatii se stabilesc: structura de conducere si ierarhia internd,
organismele consultative, catedrele, comisiile si celelalte colective de lucru, compartimentele
de specialitate sau alte structuri functionale prevazute de legislatia in vigoare.

(3) Organigrama se propune de catre director la inceputul fiecarui an gcolar, se aproba de
catre consiliul de administratie si se inregistreaza la secretariatul unitatii de invatamant.



Art. 58. — (1) Coordonarea activititii structurilor unitatilor de inviitamant se realizeazi de
cdtre un coordonator numit, de reguld, dintre cadrele didactice titulare, prin hotdrare a
consiliului de administratie, la propunerea directorului.

(2) La nivelul structurilor arondate unitétilor de invatamant se pot constitui subcomisii si
colective de lucru proprii. Conform regulamentului de organizare si functionare a unitétii de
invatdmant, acestea sunt integrate in organismele corespunzitoare de la nivelul acesteia.

Art. 59. Personalul didactic auxiliar si nedidactic este organizat in compartimente de
specialitate care se afld in subordinea directorului/directorului adjunct, in conformitate cu
organigrama unitatii de invatamant.

Art. 60. La nivelul Scolii Gimnaziale Uivar functioneaza urmatoarele compartimente/servicii
de specialitate: secretariat, financiar, precum si alte compartimente sau servicii, potrivit
legislatiei in vigoare.

Art. 61. In timpul orelor de curs, al examenelor si al concursurilor este interzisi utilizarea
telefoanelor mobile; prin exceptie de la aceastd prevedere, este permisa utilizarea acestora in
timpul orelor de curs, numai cu acordul cadrului didactic, in situatia folosirii lor in procesul
educativ sau in situatii de urgentd. Pe durata orelor de curs telefoanele mobile se pastreaza in
locul special amenajat in sala multimedia, setate astfel incat sd nu deranjeze procesul
educativ.

Art. 62. La Scoala Gimnaziala Uivar se asigurd dreptul fundamental la invétaturd si este
interzisa orice formd de discriminare a copiilor/elevilor si a personalului din unitate.
Art. 63. La Scoala Gimnaziald Uivar sunt interzise masurile care pot limita accesul la educatie
al elevilor, cum ar fi, de exemplu, efectuarea de cétre acestia a serviciului pe scoald sau
interzicerea participdrii la cursuri.

Art. 66. La elaborarea regulamentului intern se respecta si prevederile din Statutul elevului,
aprobat prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii.

Art. 67. Se interzice constituirea de fonduri de protocol sau a oricdrui alt fond destinat
derularii examenelor/evaludrilor nationale.

Art. 68. In unitatile de invatamant fumatul este interzis, conform prevederilor legislatiei in
vigoare.

Raspunderea disciplinari a personalului din unitatea de invitAmant

Art. 68. Personalul didactic, personalul didactic auxiliar §i cel de conducere raspund
disciplinar conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completirile
ulterioare si potrivit Codului de Eticd aprobat.

Art. 69. Personalul nedidactic raspunde disciplinar in conformitate cu prevederile Legii nr.
53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Prezentul Regulament intern al unitétii de invatdmant a unitatii de invifamant a fost
intocmit avand in vedere O.M.E. Nr. 5.726/2024
privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar si a altor acte normative elaborate de Ministerul Educatiei, cu
modificarile si completérile ulteioare. si avizat in sedinta Consiliului Profesoral din data de
06.09.2024 si aprobat in sedinta Consiliului de Administratie din data de 06.09.2024.

Director,




